Додаток 1

до запиту цінових пропозицій

  ІНСТРУКЦІЯ УЧАСНИКАМ

Предмет закупівлі: 

«Ноутбуки з ОС  Windows для роботи на тренінгах/Laptops with OS for work at trainings» в рамках проєкту «Спроможна жінка-Опора України», що реалізується Громадською організацією «УКРАЇНСЬКА ЖІНОЧА ВАРТА» за фінансової підтримки Жіночого фонду миру та гуманітарної допомоги (WPHF) 
1. Для участі у процедурі закупівлі, Учасник подає наступні документи:

1.1. цінова пропозиція 

1.2. копії:
1.2.1.     свідоцтва про реєстрацію або виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців; витяг з ЄДР з відповідними КВЕДами
1.3. інформаційна довідка, яка містить наступні відомості: 
1.3.1. код ЄДРПОУ;

1.3.2. керівництво (посада ПІБ, телефон для контактів) - (для юридичних осіб);

1.3.3. банківські реквізити;
1.3.4. ПІБ та посаду  особи (осіб), уповноважених на подання пропозиції, подання заявок, запитів тощо, уповноважених на підписання договору закупівлі, підписання пропозиції Учасника та інших документів, що відносяться до процедури закупівлі; 

1.3.5. Підтвердження, що Учасник:

не пропонує, не дає та не погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі замовника винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою  вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування замовником певної процедури закупівлі;

не є пов'язаною особою з іншими учасниками даної процедури закупівлі та/або з членом (членами) комісії з питань закупівель;

провадить господарську діяльність відповідно до положень його статуту та/або обраних видів економічної діяльності відповідно до КВЕД ;

не зареєстрований в офшорних зонах, перелік яких встановлено КМУ;
не є банкротом,  не є у стадії ліквідації,  його справами не керує суд;

не призупинив підприємницьку діяльність;

не є учасником судових справ з цих питань, не знаходиться в будь-якій подібній ситуації, що випливає з подібних процедур, передбачених національним законодавством чи підзаконними актами;

не був визнаним винним в порушенні професійної етики рішенням, що має статус остаточного судового рішення;

не був винним в тяжкому професійному проступку, не допускав невиконання зобов’язань стосовно виплати соціальних внесків чи виплати податків згідно з законодавчими нормами України; 

не був суб’єктом рішення, що має силу остаточного судового рішення, за шахрайство, корупцію, участь у кримінальній організації, відмиванні грошей чи будь-якій нелегальній діяльності.
2. Валютою пропозиції процедури закупівлі є гривня. Розрахунки здійснюватимуться у національній валюті України згідно умов укладеного договору.

3. Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються Замовником, викладаються українською мовою, в тому числі, цінова пропозиція Учасника процедури та усі інші  документи, що мають відношення до неї. 
4. Оформлення цінової пропозиції:

4.1. цінова пропозиція подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи Учасника та скріплюються печаткою (у разі її наявності);
4.2. цінова пропозиція формується у національній валюті України;
4.3. Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну цінову пропозицію; 
5. Зміст цінової пропозиції учасника:

5.1. Учасник визначає ціни на послуги, які він пропонує надати за договором, з урахуванням податків і зборів (обов’язкових платежів), що сплачуються або мають бути сплачені, витрат на транспортування, страхування,  сплату митних тарифів, а також усіх інших витрат;
5.2. Учасник при розрахунку ціни пропозиції не має права включати в ціну будь-які витрати, понесені ним у процесі підготовки цінової пропозиції;
6. Спосіб подання цінових пропозицій: електронною поштою  (у формі електронного документа) або особисто, за фактичною адресою ГО УЖВ.
7. Електронна адреса для подання цінових пропозицій:  uzv.ukraina@gmail.com 
8. Адреса для подання пакету цінової пропозиції учасника: м. Київ, вул. Хрещатик, 34 (3-й поверх УСПП)
9. Кінцевий строк подання цінових пропозицій: 
Дата: 01.11.2024 р. 
Час: до 17 год. 00 хв.
Цінові пропозиції, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.
10. Під час розкриття цінових пропозицій перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених запитом цінових пропозицій, а також оголошуються найменування кожного учасника, ціна кожної цінової пропозиції. Зазначена інформація вноситься до протоколу оцінки цінових пропозицій.
11. Протокол оцінки цінових пропозицій складається у день розкриття цінових пропозицій та підписується членами Комітету з питань закупівель.
Завірена підписом Голови Комітету копія протоколу оцінки цінових пропозицій надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту.

12. Переможцем процедури закупівлі визнається Учасник, який подав пропозицію, що відповідає вимогам Замовника, зазначеним у запиті цінових пропозицій, має найнижчу ціну.

У випадку однакової ціни, переможець визначається шляхом голосування членів Комітету простою більшістю голосів. Замовник акцептує цінову пропозицію в день оцінки пропозицій та повідомляє про це переможця.
13. Замовник відхиляє цінові пропозиції, у разі якщо вони не відповідають вимогам Замовника, зазначеним у запиті цінових пропозицій. 
14. Замовник укладає з переможцем договір про закупівлю відповідно до основних умов договору, зазначених у запиті, у строк дії цінової пропозиції. 
15. У разі письмової відмови переможця від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог, зазначених у запиті цінових пропозицій, або не укладення договору про закупівлю з вини учасника, замовник має право укласти договір з наступним по рангу учасником, що прийняв участь у процедурі закупівлі, у строк дії цінової пропозиції та на термін, оголошений під час проведення процедури закупівлі.
16. У разі письмової відмови переможця від подальшого виконання договору, що вже укладений та діє, замовник має право укласти договір з наступним по рангу учасником, що прийняв участь у процедурі закупівлі, у строк дії цінової пропозиції та на термін, оголошений під час проведення процедури закупівлі.
17. Загальна вартість Договору у національній валюті України у договорі буде визначатись відповідно до Протоколу оцінки пропозицій процедури закупівлі. 
Сума, що буде зазначена у Договорі, передбачена для даного виду витрат бюджетом проєкту  «Спроможна жінка-Опора України» за підтримки Жіночого фонду миру та гуманітарної допомоги (WPHF), на виконання якого укладений цей Договір. 

додаток 2
до запиту цінових пропозицій
„Цінова пропозиція" подається

 по нижченаведеній формі  на фірмовому бланку учасника.

ЦІНОВА ПРОПОЗИЦІЯ

ТОВ/ФОП ______________, в особі ______________ надає свою пропозицію щодо участі у торгах на закупівлю «: «Ноутбуки з ОС для роботи на тренінгах/Laptops with OS for work at trainings».» , відповідно до пункту 7статті Захід 1.2 Організація 10 професійних тренінгів для 100 жінок з Харкова та Харківської області бюджету проєкту «Спроможна жінка-Опора України»  згідно з вимогами замовника торгів.
Вивчивши Інструкцію, на виконання зазначеного вище, ми, уповноважені на підписання Договору, маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги Замовника та Договору на умовах, зазначених нижче за наступними цінами:

	№ з/п
	Найменування товару
	Кількість (шт.)
	Ціна за одиницю товару (грн.)
	Загальна вартість (грн.)

	1. 
	
	
	
	

	Сумарна вартість пропозиції ____ грн. (сума прописом.)



•
Умови конкурсу разом з моєю пропозицією (за умови її відповідності всім вимогам) мають силу попереднього договору між нами. Якщо моя пропозиція буде визнана найкращою, я візьму на себе зобов'язання виконати всі умови, передбачені договором.

•
Я погоджуюсь дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 20 днів з дня визначення переможця. Ця пропозиція буде обов’язковою для мене і може бути акцептована Вами у будь-який час до закінчення зазначеного строку.

•
Якщо моя пропозиція буде акцептована, я зобов’язуюсь підписати Договір із Замовником у строк 5 днів з дня визначення переможця.

•
Я підтверджую, що вся інформація, надана мною в складі цінової пропозиції є достовірною.

•
На виконання вимог Закону України «Про захист персональних даних», я даю згоду на обробку моїх персональних даних з метою участі у  даній процедурі закупівлі.  Ця згода видана на невизначений термін. Під обробкою персональних даних я розумію збір, реєстрацію, накопичення, зберігання, адаптування, уточнення (оновлення, зміну), використання, поширення, знеособлення, знищення і будь - які інші дії (операції) з персональними даними (ст. ст. 12 -15 Закону України «Про захист персональних даних»). Під персональними даними я розумію будь - яку інформацію, що відноситься до мене як до суб’єкта персональних даних, у тому числі прізвище, ім’я, по батькові, адреса проживання, свідоцтво про державну реєстрацію, свідоцтво платника податків, банківські реквізити, інші відомості які надаю про себе для забезпечення участі у процедурі конкурсних торгів, цивільно - правових та господарських відносинах.

•
Зазначеним нижче підписом підтверджуємо повну, безумовну і беззаперечну згоду з усіма умовами проведення процедури закупівлі, визначеними в запиті цінових пропозицій.
Найменування постачальника 
Підпис уповноваженої особи

Печатка (якщо використовується у діяльності)
Додаток 3
до запиту цінових пропозицій
Інформаційна довідка

Учасник: 

Зареєстрований: 

Код ЄДРПОУ:  

Банківські реквізити:
Адреса: 
Директор: 
ТОВ/ФОП ___________________ в особі керівника ________________ надають наступні гарантії для прийняття участі в процедурі закупівель проєкту «Спроможна жінка-Опора України»,  що реалізується Громадською організацією «Українська жіноча варта»:

не пропонуємо, не даємо та не погоджуємося дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі замовника винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою  вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування замовником певної процедури закупівлі;

не є пов'язаною особою з іншими учасниками даної процедури закупівлі та/або з членом (членами) комісії з питань закупівель;

провадимо господарську діяльність відповідно до положень його статуту та/або обраних видів економічної діяльності відповідно до КВЕД ;

не зареєстровані в офшорних зонах, перелік яких встановлено КМУ;

не є банкротом,  не є у стадії ліквідації,  його справами не керує суд;

не призупинено підприємницьку діяльність;

не є учасником судових справ з цих питань, не знаходиться в будь-якій подібній ситуації, що випливає з подібних процедур, передбачених національним законодавством чи підзаконними актами;

не був визнаним винним в порушенні професійної етики рішенням, що має статус остаточного судового рішення;

не був винним в тяжкому професійному проступку, не допускав невиконання зобов’язань стосовно виплати соціальних внесків чи виплати податків згідно з законодавчими нормами України; 

не був суб’єктом рішення, що має силу остаточного судового рішення, за шахрайство, корупцію, участь у кримінальній організації, відмиванні грошей чи будь-якій нелегальній діяльності.
дата
посадова особа
підпис, печатка
Додаток 4
до запиту цінових пропозицій
РЕЄСТР ДОКУМЕНТІВ,

наданих у складі цінової пропозиції

	№ п/п
	Найменування документу
	Кількість аркушів


	1
	Цінова пропозиція 
	

	2
	Інформаційна довідка про Учасника
	

	4
	Копія виписки/витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
	

	
	Разом:
	


Від учасника підписав:            
